
 EMISSÃO DE CARTEIRINHA DE PERMISSÃO DE TRABALHO 
 

 Para que seja gerada a Carteirinha de Permissão de Trabalho pelo sistema Fiori, 
o ponto focal deverá acessar a opção de Manutenção de Atividades na sessão 
CHRContractors - Terceiros: 
 

 
 

Informe a matrícula ou nome do colaborador desejado, clique sobre e em seguida 

na opção : 
 

 



Clique na linha com status de atividade    para que sejam exibidas as 
informações do cadastro do colaborador. 
 

 

 

Ao carregar as informações clique na aba sobre  , em seguida clique em 

 e habilite OPÇÃO POR CRACHÁ, clique em CONFIRMAR no canto inferior 
direito da tela. 
 
 

 
 
 

 

 

 

 



Caso o colaborador não tenha os treinamentos exigidos na listagem de 
Documentação Obrigatória para anexo, clique sobre a opção DADOS PESSOAIS, 
para flegas as opções de treinamento. No final da página, terá a opção DADOS DO 
EXAME. 
 

 
 
 

Assim como no ato do Pré Cadastro, é importante flegar todos os treinamentos 
exigidos de acordo com a Função, para selecionar os treinamentos, clique sobre o 

, selecione o correspondente e informe a data de VENCIMENTO e repita o 
processo para todos os necessários. 
 



 
 

 
 



 
 
Caso o colaborador utilize óculos, favor marcar a opção SIM na linha 88 -
ÓCULOS.  
 

 
 
A tipagem sanguínea também pode vir a ser selecionada para informação na 
carteirinha, para selecionar basta selecionar a linha 97 – TIPO SANGUINEO, 
informar o tipo e salvar. 
 



 
 

Após selecionado todo os treinamentos, clicar em confirmar. 
 

 
 
Finalizando a marcação dos treinamentos, em Registro de Documentação 
Obrigatória será exigido o anexo. Lembrando que ao anexar, o documento passará 
pela auditoria da Equipe de Segurança do Trabalho, onde os mesmos irão validar e 
informar a data de validade. 
Apenas após a aprovação o treinamento ficará disponível na carteirinha. 

 



Inserindo Logo de identificação da Empresa 
 
Para que a empresa apresente a Carteirinha de Risco de acordo com os padrões 

ArcelorMittal, deverá ser anexada a logo da empresa em Dashboard Fornecedor   

 

 

 

Acessando esta função, será exibida a seguinte tela, clicar no item de Busca   e 

pesquisará pelo Nome da Empresa ou Código de Fornecedor como na imagem a 

seguir e selecionará o correspondente: 

 

 

 

 

 

 



Após selecionar o Fornecedor desejado, será exibida a seguinte tela onde o 

ponto focal clicará no ícone  e anexará a foto em JPEG, PNG: 

 

 

 

Após anexar a Foto, clique no ícone , insira as medidas acima, clique em 

, em seguida .  Finalizando assim, o anexo da logo e clique em 

Confirmar. O tamanho da imagem deverá ser ajustada para 400x350 para que caiba na 

carteirinha.

 

 

 

 

 



Emitindo a Carteirinha de Permissão de Trabalho. 
 
Após flegar a documentação e ter a mesma validada pelas áreas, a carteirinha fica 
disponível para realizar o Download em Dashboard de Terceiros. Nos casos de Pré 
Cadastro, a carteirinha só fica disponível após a finalização do cadastro. 
 

 
 
Informar o PN ou nome do colaborador e a página carregará. 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



Na aba Crachá, a carteirinha ficará disponível para realizar o download. 
 

 
 
 
Antes de imprimi, verifique os pontos importantes como: 
 
Validade dos Treinamentos: Todos os treinamentos devem constar com a data de 
validade correta, se informar 31.12.999 solicite a Segurança para validar a data 
de vencimento corretamente. 
Logo da Empresa: É obrigatório a imagem do nome da empresa na carteirinha de 
tamanho correto. (Tam 400x350). 
Foto de identificação: Foto é obrigatória, optar sempre pelo modelo de foto 3x4 
para que haja formalidade no documento. (Tam 718x910) 
Aptidões de acordo com o ASO: A saúde no ato da auditoria do ASO, informa 
todas as aptidões informadas no exame, caso não consta aptidões, solicite a 
saúde que fleguem. 
Validade do ASO: Para a carteirinha está validade, é obrigatório o ASO está 
VALIDO. 
Óculos: Se o colaborador utilizar óculos de grau, a informação deverá consta. 
Tipagem Sanguínea: Opcional. 
CNH: Colaborador que utiliza veículos na planta, é obrigatório preenchimento dos 
dados da CNH em Manutenção de Atividades ou no ato do Pré Cadastro. 
 



 
 
Após checar se todos os campos estão validados e correto, imprimir o documento 
e o Responsável pela Empresa deverá assinar. 
 
Se a carteirinha não aparecer, clicar sobre a atividade ATIVA do colaborador e 
flegar OPÇÃO POR CRACHÁ na aba ACESSOS e salvar, após, a mesma ficará 
disponível. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fica obrigatório o porte da Carteirinha de Permissão de 
Trabalho válida para realizar toda e qualquer atividade 

dentro da ArcelorMittal. 


